Handleiding Microsoft Outlook

Deze handleiding word in stappen uitgelegd en is gemaakt op een Nederlands talige versie.

Handig is van te voren te kijken op welke server u van ons een pakket heeft. Dit kan bijv server97.icehosting.nl
zijn of een ander nummer. Het serveradres is te vinden in onze portal en staat ook in de hosting gegevens mail.
Ook wanneer u inlogt op directadmin zal verhullen welk servernummer uw pakket staat. (bijv in de urlbalk).

Veelvoorkomende servers kunnen zijn:
- Server4.icehosting.nl

- Server5.icehosting.nl

- Serverl l.icehosting.nl

- Server84.icehosting.nl

- Server97.icehosting.nl

- xunal.icehosting.nl

- xuna28.icehosting.nl

- server3.evolutionhost.eu

Handleiding versie

- Microsoft Outlook > 2024 Pagina 2
- Outlook 2013 /2016 /2019 Pagina 6
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Microsoft Outlook > 2024

Start outlook op en kies rechtsboven voor het tandwieltje “instellingen”.

Al done or the day
Enjo your empy inbox.

Kies voor add account of manage account indien het account al bestaat.

= o X
Settings | Your accounts Your accounts
Q fearch settings X Slopatiies
T Categories Email accounts
! D (U View and manage all of your email accounts added into Outlook
B Files
€3 General o
S Mail I\:‘;II\X::;«II@)n:eserveml Manage
Calendar
&2 People

Additional Microsoft accounts

Sign in to activate subscriptions from accounts that don't have a Microsoft mailbox - either personal Microsoft accounts set up with + Add subscription
a non-Microsoft email address (Gmail, Yahoo, etc.) or accounts provided by your work or school administrator. Learn moreC
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Indien nieuw account ga naar stap 1 (zie volgende pagina)

Indien uw account al bestaat krijgt u het volgende scherm. Kies dan repair.

Settings | Your accounts

Si it

Q Search settings 19atires
Categories

Accounts

Files.

General

Q& B e

Mail

Calendar

People

Qo

IMAP configuration

Hostname
server97.icehosting.nl
Port

993

Secure connection type

SSL / TLS (recommended)

SMTP configuration

Hostname
server97.icehosting.nl
Port

587

Secure connection type

StartTLS

‘ Repair ’
N——

Your accounts

Email accounts

Account details
uwmail@iceserver.nl
& e

Account description ©

Add an account description

Advanced settings

Import settings from Outlook for Windows

Get Started

IMAP configuration

Hostname
server97.icehosting.nl
Port

993

Secure connection type

SSL/ TLS (recommended)

SMTP configuration

Kies repair en ga naar stap 3 (pagina 5)
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Stap 1: Selecteer uw e-mail adres of voer uw e-mail adres in.

Welcome to the new Outlook

B MYy &

Outlook supports Microsoft 365, Gmail, Yahoo,

A

iCloud, IMAP, and POP. Learn More

Suggested accounts ®

uwemail@uwdomein.nl

No account? Create an Outlook.com email account

Stap 2: vul uw wachtwoord in, en klik op show more.

IMAP

icehosting@server97.icehosting.nl

™M

Password * (D

Forgot password?

Show more ‘:)
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Stap3: Vul de inkomende server in.

Imap incoming server: server97.icehosting.nl of
een andere servernaam.

Poort: 993

Secure connection type: SSL/ TLS

Scrol verder naar beneden:

Vul opnieuw uw e-mail adres en wachtwoord in
Bij uitgaande server: server97.icehosting.nl
Poort: 465

Secure connection type: SSL/TLS

IMAP

icehosting@server97.icehosting.nl

&

Password * (&

Forgot password?

Show more ‘D

Use recommended settings D

IMAP Incoming server * Port *

server97.icehosting.nl 993

Secure connection type

SSL/ TLS (recommended) v

Select provider

IMAP

icehosting@server97.icehosting.nl

&

SMTP username *

uwemail@uwdomein.nl

SMTP password

sssssssssesssssse

Enter your SMTP password if it differs from your IMAP/POP password.
SMTP Outgoing server * Port *

server97.icehosting.nl 465

Secure connection type

SSL / TLS (recommended) v

Select provider

4

Klik op continue om op te slaan. U kunt nu uw e-mail gebruiken.
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Outlook 2013 /2016 / 2019

Account toevoegen aan Outlook :
Stap 1:
Klik op ‘Bestand’

£ Zzocken

Verzenden/ontvangen  Beeld  Help

3 Alle mappen B Alles )

EZ verzend-/ont ~ | B

<
~Favorieten Alles  Ongelezen OpDawm~ T

5 die hier

Postvak IN - 125
Postvak IN - 347

v

> Postvak IN 125

Drafts ©zn
Sent

Trash

@

> Archives
Concepten
Junk ni
Postvak UIT
RSS-feeds (alleen deze computer)

Zoekmappen

v
» Postvak IN 347
Sent
Trash
> Archives
Drafts 5
Junk
Postvak UIT
> Problemen met synchronisatie (all

Zoekmappen

tems: 0

Stap 2:

Klik op ‘Account toevoegen’ of als er al een account is klik op ‘accountinstellingen

Accountgegevens

Openen ‘ F]E IMAP/SMTP

- Account toevoegen

Accountinstellingen
o

Instellingen voor dit account wijzigen of meer verbindingen instellen.

= Qutlook-app voor i

Afdnukken Accountinstellingen...
45} Accounts toevoegen en verwijderen of bestaande
verbindingsinstellingen wijzigen.

Accountnaam en synchronisatie-instellingen
% Basisinstellingen voor account bijwerken, zoals de

Serverinstellingen
Werk de aanmeldingsgegevens bij, zoals
servemaam, poort en verificatie-instellingen.
¢ Brofiei wizigen
03 Start Microsoft Outiook opnieuw en kiss een
" ander profiel
Proficlen beheren

() Voeg profielen toe en verwijder ze, of wijzig
bestaande profielinstellingen.

Office-account

Afsluiten
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heren door Verwijderde items leeg te

ingen
ngen om uw binnenkomende e-
n updates te ontvangen wanneer items
d of verwiderd.

B

@ - o

De nieuwe versie van Qutlock uitproberen @)

@ offline werken

wihonden  [NE0N BB

® 2 7 » - o
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Stap 3:

Vul uw e-mail gegevens in

Gebruikersnaam = uw email adres (bijv jan.klaasen@uwdomeinnaam.nl)
Server = server97.icehosting.nl of xunal.icehosting.nl

Poort =993

Versleutelmethode = SSL/TLS

klik daarna op ‘Uitgaande e-mail’

i IMAP - Accountinstellingen
A
Inkomende e-mail -
weh Gebruikersnaam | |
Wachtwoord e
Wachtwoord onthouden
W Server | serverd7. icehosting.nl Poort | 993
":I: Versleutelingsmethode | Geen -
[}
gd Aanmelding via beveiligd-wachiwoordverificatie (SPA)

WETEISET

Uitgaande e-mail -
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Stap 4:
Vul de server in met de Poort 465
En versleutelingsmethode SSL/TLS

Vink het vinkje aan ‘voor de server voor uitgaande e-mail is verificatie vereist. En kies ‘dezelfde instelllingen

gebruiken als voor de server voor inkomende mail’.

Alsu op ‘Volgende’ geklikt heeft word de gegevens gecontroleerd en verbonden met Outlook.

:: IMAP - Accountinstellingen
Inkomende e-mail
eh Uitgaande e-mail
Server | serveraZ.icehosting.nl | Poort 4ss
Versleutelingsmethode | SSLTLS =
W Time-outs voor server  —+
“:1 Aanmelding via beveilligd-wachtwoordvenficatie (SPA) vereisen
od Voor de server voor uitgaande e-mail (SMTF} is verificatie veraist

Q Dezelfde instellingen gebruiken als voor de server voor inkomende e-mail

Aanmeiden met behulp van gebruikersnaam en wachtwoord
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